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Acuerdo que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica del Estado De Nayarit

El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estade de Nayarit, v

CONSIDERANDO

1. Que conforme lo establece el articulo 103 de la Ley de Transparencia y Accesc a la
Informacién Puablica del Estado de Nayarit, e} Instituto de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica det Estado de Nayarit es un organismo publico, auténomo,
especializado, independiente, imparcial y colegiado, con autonomia constitucional,
asi como plena autonomia técnica, operativa, de gestidn, capacidad para decidir
sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacién intema, con
personalidad juridica y patrimonio propic, responsable de garantizar, en el ambito
de su competencia, el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién y la
proteccion de datos personaies en términos de la Ley;

2. El Instituto tiene como finalidades garantizar el ejercicio y derecho de acceso a la
informacién publica, promover y difundir la culiura de la transparencia, resolver
sobre la procedencia o improcedencia de los recursos de revision, asi como la
proteccion de los datos personales en poder de los sujetos obligados.

K} Que es facultad del Instituto aprobar el reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit, conforme [o estatuye el
articulo 110, inciso D, apartado 9 de la citada Ley.

En razén de lo anteriormente expuesto, el Pleno del instituto de Transparencia y Acceso a
fa Informacién Publica, en ejercicio de las atribuciones que la Ley le confiere, emite el
ACUERDOC que contiene el Reglamento de fa Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica del Estado de Nayarit.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacién Piblica del Estado de Nayarit

Titula|
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Nayarit, conforme a las
bases y principios establecidos por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano.

Articulo 2, Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para los efeclos del presente
Reglamento se entendera por:
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VI.

VIL

VIIL.

XI.

X1

XL

XIv.

XV,

XVI.

Acuse de Recibo: Documento impreso o comunicado electrénico con nimero
de folio Unico mediante el cual se acredita la fecha y hora de recepcion de
cualquier solicitud o promocién, independientemente del medio de recepcion, ya
sea fisica, por correo 0 mensajeria, 0 medios electronicos;

Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, que son producidos o
recibidos por los entes publicos en el ejercicio de sus atribuciones;

Archivo histérico: La unidad responsable de la administracion de los
documentos de conservacion permanente y que son fuente de acceso publico;
Baja documental: La eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito
en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga
valores historicos;

Catalogo de disposiciéon documental: El registro general y sistematico que
establece los valores documentales, vigencia documental, los plazos de
conservacién y disposicion documental;

Clasificacién: Procedimiento mediante el cual el sujeto obligado, determina que
la informacién que posee un sujeto obligado es reservada o confidencial, de
conformidad con las dispesiciones de la Ley y el presente Reglamento;
Conservacién: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas
para garantizar la integridad fisica de los documentos de archivo, sin alterar su
contenido,

Costos de Envio: El monto del servicio de correo registrado o mensajeria con
acuse de recibo, que deba cubrirse por el solicitante para el envio de la
informacion, cuando opte por solicitar que la informacién le sea enviada al
domicilio indicado en Ia solicitud;

Costos de Reproducciéon: El monto de los costos que deba cubrir el solicitante,
atendiendo a las modalidades de reproduccidn de la informacion;

Criterios: Los criterios generales emitidos por el Instituto en materia de
clasificacion de informacién, publicacion y actualizacion de informacion
fundamental y proteccion de informacion reservada y confidencial,
Desclasificacion: Acto por el cual se determina que la infoarmacion clasificada
por los sujetos obligados, es de interés pdblico, perdiendo el caracter de
reservada o confidencial y poniéndose a disposicién del piblico.

Digitalizacién: La técnica que permite convertir la informacion que se encuentra
guardada de manera analégica, en soporles coma papel, video, casetes, cinta,
pelicula, microfilm, etcétera, en una forma que solo puede leerse o interpretarse
por medio de una infraestructura tecnoldgica;

Formatos: Las formulas predeterminadas por el Instituto, que consignaran
contenidos minimos de informacién, conforme a los cuales los sujetos obligados
llevaran a cabo la recepcion, registro, procesamiento y tramite de los
procedimientos en materia de transparencia;

Gestién documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo largo de
su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcion, produccion,
organizacion, acceso Yy consulta, conservacién, valoracidon y dispeosicion
documental;

Integridad: El caracter de un documento de archivo que es completo y veraz y
refleja con exactitud la informacion contenida;

Lineamientos: Las disposiciones o criterios de caracter general de observancia
obligatoria para los sujetos obligados sefialados por la Ley;
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XVIL

XVIIL.

XIX.

XX,

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.
XXX.
XXXI.

XXX

Médulo Manual: Es el lugar que permite al sujeto obligado, el registro y captura
de las solicitudes presentadas directamente de manera verbal, por escrito o
mensajeria;

Médulo Virtual: Es el espacio que permite al sujeto obligado recibir solicitudes
por medios electronicos, asi como darles respuesta y realizar las notificaciones
correspondientes por el mismo medio, en un espacio digital disefiado para eso;
igualmente permite la impresion de la ficha de pago para cubrir los costos de
envio y reproduccion de acuerdo a Ia modalidad elegidas por el solicitante;
Organizacién: Las actividades orientadas a la clasificacion, ordenacién y
descripciéon de los documentos institucionales como parte integral de los
procesos archivisticos;

Preservacion digital: El proceso especifico para mantener los materiales
digitales durante las diferentes generaciones de la tecnologia, a través del
tiempo, con independencia de los soportes en los que se aimacenan,

Plazo de conservacién: El periodo de guarda de la documentacién en los
archivos de tramite y concentracion que consiste en la combinacién de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
que se establezca de conformidad con la Ley;

Plazo de reserva: El periodo por el cual los sujetos obligados, conforme a la
normatividad aplicable, clasifican la informacién como reservada mientras
subsisten las causas que dieron origen a dicha clasificacién;

Prueba de interés puablico: La argumentacién y fundamentacién realizada por
los sujetos obligados, mediante un ejercicio de ponderacion, tendiente a
acreditar que el beneficio que reporta dar a conocer la informacién confidencial
pedida o solicitada es mayor la invasién que su divulgacion genera en los
derechos de las personas;

Publicacién: Reproducciéon en medios electronicos o impresos de informacién
contenida en documentos para su conocimiento publico;

Recepcion: Las actividades de verificacion y control que la Institucion debe
realizar para la admisién de documentos, que son remitidos por una persona
natural o juridica. (foliado, sellos de tiempo, registro de documentos),
Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios y
otros actos de similar naturaleza que emite el Instituto;

Respuesta Resolucion emitida por la Unidad o por el Comité de Transparencia
del sujeto obligado, que recae a toda sclicitud,;

Servidores Publicos Habilitados: Servidores publicos que pueden recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, a los datos personales y a
la correccién de éstos, en areas distintas a la Unidad de Transparencia de un
sujeto obligado;

Solicitud por Correo o Mensajeria: La solicitud impresa en escrito libre o
formato que se reciba por los entes publicos, a través de correo o mensajeria;
Solicitud por Medios Electronicos: Las solicitudes que reciban los sujetos
obligados por medio electronico;

Solicitante: Toda persona que acude a cualquier sujeto obligado pidiendo
informacion;

Titular de datos personales: la persona fisica o juridica a quien corresponden
los datos personales, y
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XXXIl.  Vigencia documental: El periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

Articulo 3. Toda decision gubernamental debe ser documentada y debidamente
archivada, siendo responsabilidad del servidor publico o del area gque tiene atribuida la
funcioén, y, en su caso del superior jerarquico.

El acto de documentar las decisiones o acuerdos tomados por los servidores publicos, se
hara conforme a los instrumentos sefialados en los numerales X, X, XIV, XVIll y XIX del
articulo 2°, asi como lo sefialado en el Titulo Cuarto, Capitulo I, de la Ley.

Articulo 4. Toda la informacién publica r-que los sujetos obligados generen, administren,
obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo, pertenece a la
sociedad.

Articulo 5. Toda persona tiene derecho al acceso a la informacion pdblica mediante la
iniciativa de presentar solicitudes; tiene igual derecho a que los sujeios obligados
divulguen las obligaciones de fransparencia sin necesidad de solicitud alguna y tiene
derecho a que se protejan los datos personales que obren en poder de los sujetos
obligados.

Articulo 6. El acceso a la informacién plblica comprende tanto la consulta de los
documentos existentes, como la obtencién de copias o reproducciones y la orientacion o
asesoria sobre su existencia, localizacion y contenido.

El procedimiento de acceso a la informacién sera sencillo y expedito, conforme a las bases
y principios constitucionales y legales.

Articulo 7. Es obligacion de los servidores publicos proporcionar la informacion publica
gue no se encuentre clasificada en términos de la Ley. En los términos de la Ley y de
manera sistematica, informaran sobre el desarrollo de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos para su localizacion.

Articulo 8. Los sujetos obligados estableceran mecanismos de colaboracion entre si o con
el Instituto para cumplir can las obligaciones establecidas en la Ley, este Reglamento, los
lineamientos, acuerdos o criterios que se expidan, en lo que se refiere al cumplimiento de
las obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso a la informacién, a la
proteccion de los datos personales y a su correccion, asi como al establecimiento y
operacién de las Unidades y de los Comités de Transparencia.

Articulo 9. Los sujetos obligados darén a conocer obligatoriamente a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia y de los sitios de Internet correspondientes, las
Obligaciones de Transparencia sefialadas en la Ley de la materia.

En su defecto, si asi se justifica, lo haran por escrito o por consulta directa, en los términos
gue dispene la ley y los lineamientos que para el caso emita el Instituto.
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La carencia de recursos econdmicos, humanos y/o electrénicos no exime a los sujetos
obligados |a obligacion de divulgar las obligacicnes de transparencia y tendrén que hacerle
par cualquier medio posible.

Articulo 10. El Instituto por oficio o a peticién de parte, incorporara al padrén de sujetos
obligados, a todos aquellos que se ubiquen en el supuesto establecido en el articulo 22 de
la Ley, cuando no se encuentren incorporados en él.

Titulo Il
Principios Rectores en Materia de Transparencia

Articulo 11. Los Principios seflalados en el articulo 5 de la Ley, se observaran comao
sigue:

I Certeza: Principio que otorga sequridad y certidumbre juridica a los particulares, en
virtud de que permite conocer si las acciones del Instituto Organismos garantes son
apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos sean completamente
verificables, fidedignos y confiables;

1. Eficacia: Obligacion del Instituto para tutelar, de manera efectiva, el derecho de
acceso a la informacion;

11 Imparcialidad: Cualidad que debe tener el Instituto respecto de sus actuaciones de
ser ajenos o extrafios a los intereses de las partes en controversia y resolver sin
favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

V. Independencia: Cualidad que debe tener el Instituto para actuar sin supeditarse a
interés, autoridad o persona alguna;
V. Legalidad: Obligacion de los Organismos garantes de ajustar su actuacién, que

funde y motive sus resoluciones y actos en las normas aplicables;

VI. Maxima Publicidad: Toda la informacién en posesién de los sujetos obligados sera
publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones
que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en
una sociedad democratica;

Vil. Objetividad: Obligacién del Instituto de ajustar su actuacién a los presupuestos de
ley que deben ser aplicados al analizar el caso en concreto y resolver todos los
hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterics personales;

VIll. Profesionalismo: Los Servidores Piblicos que laboren en el Instituto garantes
deberan sujetar su actuacion a conocimientos técnicos, teéricos y metodolégicos
que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el ejercicio de la funcion publica
que tienen encomendada, y

IX. Transparencia: Obligacién del Instituto de dar publicidad a las deliberaciones y
actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar acceso a la infermacién que
generen.

Articulo 12. Ademas de los principios sefialados, los sujetos obligados atenderan los
principios de simplicidad y rapidez en los procedimientos y tramites; gratuidad en la
orientacion, asesoria y consulta a documentos o expedientes; costos razonables y
justificades en la reprcduccion de documentos; suplencia de las deficiencias en las
solicitudes de informacion y auxilio y orientacién para los salicitantes.
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Titulo 1l
Garantia de la Informacion

Capitulo |
Obligaciones de Transparencia

Articulo 13. Los sujetos obligados, deberan difundir y poner a disposicién de los
particulares la informacion a que se refiere el articulo 33 de la Ley, de conformidad con las
bases siguientes:

. La informacion estard contenida en la Plataforma Nacional de Transparencia y en
un sitio de Internet de acceso publico y general.

il La informacion debera presentarse de manera clara y completa, de forma tal que se
asegure su calidad, relevancia, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

. La informacion a publicar debera contener los criterios establecides en los
lineamientos que emita el Instituto, y

IV. Los plazos de actualizacién se ajustarén a los determinados por el Instituto en los
lineamientos que emita para el efecto.

Articulo 14, El Instituto promaveréa la homegeneidad de la informacién mediante la emisién
de lineamientos que contengan los formatos que habran de utilizar los sujetos obligados
para la publicacién de la informacion.

Articulo 15. En la estandarizacion de la informacion, el Instituto promovera que los
formatos que emita el Instituto se establezcan criterios que contengan plazos y elementos
minimos a publicar.

Articulo 16. Los lineamientos que emita el Instituto deberan contemplar el contenido
minimo de las obligaciones de Transparencia a que se refiere la Ley, asl como los lapsos
informativos a observar.

Articulo 17. Las areas que conforman el sujeto obligado, seran las responsables de
publicar y actualizar la informacion que le corresponda segun las competencias,
atribuciones y funciones que desarrolla.

La Unidad de Transparencia serd la responsables de examinar que la informacién a
publicar por las areas se ajuste a la normativa aplicable y, en su caso, efectuar los
correctivos que procedan.

Articulo 1B. Los sujetos obligados acondicionardn médulos manuales y virtuales, con
personal para atender y orientar al publico en materia de acceso a la informacion. En
dichos moédulos debera existir de menos un equipo informéatico con acceso a Internet para
que los solicitantes puedan consultar la informacion que se encuentre publicada, asi como
para presentar por medios electrénicos las solicitudes y recursos a que se refiere la Ley y
este Reglamento. De igual forma, deberi existir el equipo necesario para que los
solicitantes puedan obtener reproducciones de la informacion que se encuentre en el
referido sitio de Internet, previo el pago del derecho correspondiente, si fuera el caso.
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Para esos efectos, se implementaréan los tramites necesarios para que de forma rapida y
eficiente, el solicitante pueda realizar directa e inmediatamente el pago de los costos de
reproduccion o envio en las propias oficinas del sujeto obligado.

Articulo 19. Los sujetos obligados presentaran al Instituto la tabla de aplicabilidad donde
se definird las fracciones y/o incisos de las obligaciones de transparencia, que tendra a su
cargo publicar; dicha tabla deberd contener la descripcién del numeral, el 4rea o unidad
administrativa responsable de generar o resguardar la informacién, el fundamento y
motivos de aquellos numerales gue no le aplica, lugar y fecha de llenado, nombre, correo
electrénico y teléfono de la Unidad de Transparencia.

Articulo 20. Tratandose de sindicatos, personas fisicas o morales que carezcan de una
estructura orgénica u operativa propia, o bien que sus miembros ejerzan una funcion
complementaria u honorifica, cumplirdin con la difusién de las obligaciones de
transparencia directamente o a ftravés del sujeto obligade que le asigne recurso y
unicamente por lo que respecta a los recursos publicos recibidos.

El sujeto obligado gue aloje la informacién, no sera responsable sobre los contenidos de
dicha informacién, unicamente fungira como vinculo institucional coadyuvante.

Lo anterior, sin que ello sea obstaculo para que cuenten con su propia Unidad de
Transparencia para proporcionar la informacion.

Articulo 21. Las personas fisicas y juridico-colectivas diversas a los sujetos obligados
constituidas conforme a la ley que ejerzan una funcion publica a que se refiere la Ley en
materia de obligaciones de transparencia, deberan estar a lo dispuesto por la normatividad
que regula su actividad.

Capitulo Il
Verificaciones

Articulo 22. El area responsable de realizar las verificaciones de las obligaciones de
transparencia, sera el Coordinador de Monitoreo de Porlales de Transparencia, conforme
lo estatuido en el articulo 105 de la Ley y, en su caso de ausencia de ésta, el Pleno del
Instituto habilitara al responsable.

Articulo 23. De cada revision derivara un resuftado que sera plasmado en un documento
denominado dictamen, en el que se advertira si la informaciéon contenida en las
obligaciones de transparencia contiene informacién completa, actualizada y si cumple con
la calidad conforme lo estipula la Ley, el presente reglamento y los Lineamientos
aplicables.

Articulo 24. El dictamen, contendran cuando menos, lo siguiente;

a) Lugar, fecha y hora de verificacian;

b) La direccion electronica del portal revisado, si fuera el caso;

c) De manera enunciativa, el total de las obligaciones de transparencia que le aplican y
las que no |e aplican al sujeto obligado;
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Si la informacién publicada se encuentra completa y cumple con la calidad y
actualidad conforme los sefiala la Ley;

Los requerimientos, recomendaciones u observaciones que se formulen, y

Los términos y plazos en los gue los sujetos obligados deberan atender lo dispuesto
por el inciso que antecede.

Articulo 25. El dictamen, debera ser dirigide al titular de la Unidad de Transparencia y
firmado por el Coordinador de Monitoreo de Portales de Transparencia o el responsable de
realizarlo, con copia al titular del sujeto obligado.

Articulo 26. Acorde con lo estipulado por el articulo 52 de la Ley, se observara lo
siguiente: =

1.

2

Una vez emitido el dictamen correspondiente, se notificarda a la Unidad de
Transparencia,

De encontrarse que el sujeto cbligado se ajusta a lo establecido por la Ley y demas
disposiciones, se emitira un acuerdo de cumplimiento,

De encontrarse que el sujeto abligado incumplié a lo previsto por la Ley y demas
normatividad aplicable, se requerird al sujeto obligado para que en un plazo de
veinte dias contados a partir del dia siguiente de aquel en que reciba el dictamen,
subsane las observaciones reportadas y haga, en su caso, las actualizaciones que
carrespondan;

El sujeto aobligado por conducto de la Unidad de Transparencia informara al Instituto
sobre el cumplimiento al o los requerimientos hechos por el Instituto, en un plazo no
mayor a tres dias, contados a partir de la fecha de vencimiento del plazo otorgado
para subsanar las observaciones;

El Instituto verificara el cumplimiento al dictamen, en un plazo no mayor a tres dias,
contados a partir del informe por parte del sujeto obligado sobre el cumplimiento del
dictamen o en su caso, una vez transcurrido el plazo del sujeto obligado para
informar su cumplimiento;

De subsistir el incumplimiento total o parcial, el titular de la Ccordinacién de
Manitoreo de Poriales de Transparencia o responsable, en un plazo no mayor a tres
dias, dara vista a la Secretaria Ejecutiva del Institutc, para que dé cuenta al
Comisionado Presidenie sobre el incumplimiento del dictamen y se requerira al
superior jerarquico del servidor plblico responsable de dar cumplimiento, para que
en un plazo no mayor a cinco dias contados a partir del dia siguiente de aquel en
que reciba la notificacion, para que se dé cumplimiento a los requerimientos;

Una vez transcurrido el plazo otorgado al sujeto obligado, el coordinador o
responsable, emitird un nuevo dictamen en el que precisarad el cumplimiento o
incumplimiento total o parcial y dara vista de nueva cuenta a la Secretaria Ejecutiva;
En caso de que subsista el incumplimiento total o parcial del dictamen, impondra las
medidas de apremio o sanciones, conforme lo establecido par la Ley.

De haber subsanado las observaciones reportadas o hacer, en su caso, las
actualizaciones que correspondan, se ajustard a lo dispuesto en el punto nimero
dos del presente articulo.

Se aplicaran tantas sanciones como sean necesarias hasta en tanto se publique la
infformacion 'y se proceda a expedir el acuerdo de cumplimiento.
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Articulo 27. El informe complementario, sefialado en el articulo 52 de la Ley, debera
contener:

a) La motivacion y argumentacion del sujeto obligado que considere necesarios para
dar cumplimiento al requerimiento hecho por el Instituto;

b) Las capturas de pantalla donde se advierta la informacién gque se encuentra
publicada, si el Instituto asi lo requiere, y

c) Cualquier otro dato que considere necesaric presentar para dar cumplimiento al
requerimiento hecho.

Titulo IV
Informacion Clasificada

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 2B. Las presentes disposiciones tienen por objetc establecer los criterios con
base en los cuales las areas, las Unidades y los Comités de Transparencia de los sujetos
obligados, clasificardn como reservada o confidencial la informacién que posean, la
desclasificaran y podran generar, en su caso, versiones publicas de documentos gue
contengan partes o secciones reservadas. Lo anteriar, sin perjuicio de que en ejercicio de
sus atribuciones, el Instituto revise que la clasificacion o desclasificacion se apega a los
supuestos establecidos por la Ley, este Reglamento y en su caso, otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 29. Para fundar la clasificacion de la informacién, se debera alender a lo
dispuesto en el Titulo Tercero de la Ley y a las siguientes disposiciones:

a. Por motivaciéon se entenderan las razones, argumentos o circunstancias especiales
que llevaron a el area, la Unidad y Comité de Transparencia a concluir que el caso
particular encuadra en el supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento, debiendo también acreditarse que la publicidad de la informacion
puede amenazar el interés publico protegido por la ley, asi como que el dafo que
puede producirse es mayor que el interés publico, en caso de darse a conocer la
informacién de referencia;

b. Los Comités de Transparencia podran expedir resolucién para clasificar informacion
tematica o genérica cuando se refieran-a dos o mas documentos que compartan
una misma naturaleza.

. El Instituto emitird acuerdos para advertir y comprometer a los servidores publicos
que tengan acceso a documentos que contengan informacién clasificada, que
actien con responsabilidad en el manejo de dicha informacién y en el intercambio
de informacion entre sujetos obligados para el ejercicio de sus atribuciones;

d. Los documentos clasificados como reservados podran desclasificarse cuando haya
transcurrido el periodo de reserva o, cuando no habiendo transcurrido éste, ya no
subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion, alendiendo a las
circunstancias de modo, tiempo y lugar, en cuyo caso deberd emitirse |a resolucion
respectiva. Los documentos clasificados como confidenciales, solo podran
desclasificarse con el previo consentimiento expreso y por escrito del interesado.

& La desclasificacién puede llevarse a cabo por:
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1) El titular del area, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien,
cuando no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que
dieron origen a la clasificacion;

2) El Comité de Transparencia, cuando determine que no se actualizan las
causales de reserva o confidencialidad invocadas por el area competente, y

3) El Instituto.

Articulo 30. Los documentos clasificados deberan llevar una leyenda que sefiale que tiene
tal caracter, que contendra:

1} La fecha de sesion del Comite de Transparencia en donde se confimé la
clasificacién; B

L. El nombre del drea encargada de la informacién;

1. La palabra reservado o confidencial;

V. Las partes o secciones reservadas o confidenciales;

V. El fundamento legal;
VI.  El pericdo de reserva, en su caso, y
VIl. La rubrica del titular del area.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercién completa de la
leyenda de clasificacién, los sujetos obligados deberan sefialar con nimeros o letras las
partes testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la referida leyenda con las
acotaciones realizadas.

Articulo 31. Las versiones publicas, conforme lo sefiala el articulo 68 de la Ley, sera
elaborada por los sujetos obligados, previo pago de los costos de reproduccion, a través
de sus areas y deberd ser aprobada por su Comité de Transparencia.

Articulo 32. En los casos en que los sujetos obligados cuenten con sistemas o utilicen
medios diversos para eliminar la informacién en las versiones publicas, garantizaran que
los documentos no permitan la recuperacion o visualizacién de la misma.

Articulo 33. Para atender las solicitudes de informacidén cuya modalidad de entrega es
consulta directa, conforme lo establecido en el articulo 133, apartado VI, de la Ley y
tratandose de informacién que contiene documentos o partes clasificadas, los sujetos
obligados deberan justificar, si asi fuera el caso, el impedimento para el acceso a la
informacién, y ademas, ofrecer |as demas modalidades en las que es viable el accesa a la
informacion.

Capitulo 1l
Informacién Reservada

Articulo 34. El periodo de reserva corre a partir del dia en que el Comité de
Transparencia, haya confirmado la clasificacién de la informacion.

Los titulares de las dreas deberan determinar que el plaze de reserva sea el estrictamente
necesario para proteger la informacion mientras subsistan las causas que dieron origen a
la clasificacién, salvaguardando el interés publico protegido y tomaran en cuenta las
razones que lo justifican. Asimismo, deberadn sefialar las razones por las cuales se
establecit el plazo de reserva determinado.
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Para ampliar el plazo de reserva sefialado en el articulo 70 de la Ley, los sujetos
obligados, con la aprobacion de su Comité de Transparencia, tendran que justificar que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacién.

Articulo 35. Aquella infermacién que ha sido sujeta de clasificacion deberd permanecer en
el expediente que le corresponde, respetando su Procedencia.

Los Sujetos obligados deberan asegurar la integridad y debida conservacién de los
expedientes que contengan documentacion clasificada.

Articulo 36. Cuando los sujetos obligados soliciten al Instituto ampliar el periodo de
reserva al que hace referencia el articulo 70 de la Ley, invariablemente deberén
acompanar a dicha solicitud la resolucion motivada y fundamentada, en base a la cual se
clasifico la informacion de que se irate.

Articulo 37. Las areas, elaboraran en los términos de la Ley y de este Reglamento, los
indices de informacion clasificada como reservada.

Deberan enviarlo al Comité de Transparencia, dentroc de los primeros diez dias de los
meses de enero y julio de cada afio, para su aprobacion.

El Comité de Transparencia tendra un plazo de diez dias para su aprobacion; transcurrido
dicho plazo sin gue exista determinacion alguna, se entenderé aprobado.

Dicho indice debera publicarse en el sitio de internet de los sujetos obligados, asi como en
la Plataforma Nacional en formatos abiertos al dia siguiente de su aprobacion.

Articulo 3B. En caso de que no sea aprobado por el Comité de Transparencia el indice
elaberado, las areas, dentro de los cinco dias siguientes, le deberan remitir de nueva
cuenta el Indice de expedientes reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones
que, a su juicio, estimen pertinentes, las cuales deberén estar claramente identificadas, o
acompafiar los razonamientos por los cuales envien en los mismos términos al Comité de
Transparencia, el referido indice.

No podra reservarse el indice y sera considerado como informacion publica, sujeto a
disponibilidad y acceso al publico.

Articulo 39. Ademas de lo sefialado en el arliculo 72 de la Ley, los indices deberan
contener;

E El area que generd, obtuvo, adquirid, transformé y/o conservd la informacion;

1. El fundamento legal que da origen a la reserva.

L. Inicio y termino de la reserva;

IV.  Plazo de reserva,

V. Razones y motivos de la clasificacion;

V1. Sefalar si se frala de una clasificacion completa o parcial,

VIl. Lafecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmé la clasificacion;
VIIl. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se reservan.
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Articulo 40. Para la aplicacién de la prueba de dafio a la que hace referencia el articulo 74
de la Ley, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

VL.

Se debera citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable del articulo 79 de la
Ley, vinculandola con el presente ordenamiento y, cuando corresponda, el supuesto
normativo que expresamente le otorga el caracter de informacion reservada;
Mediante la ponderacién de los intereses en conflicto, los sujetos obligados deberan
demaostrar que la publicidad de la informaciéon solicitada generaria un riesgo de
perjuicio y por lo tanto, tendran que acreditar que este lltimo rebasa el interes
publico;

Se debe de acreditar el vinculo entre la difusién de la informacién y la afectacion del
interés juridico tutelado de que se trate;

Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacion generaria
una afectacién, a través de los elementos de un riesgo real, demostrable e
identificable;

En la motivacién de la reserva, el sujeto obligado debera acreditar las circunstancias
de modo, tiempo y lugar del dafio, y

Deberan elegir la opcién de excepcion al acceso a la informacién que menos lo
restrinja, la cual sera adecuada y proporcional para la proteccién del interés publico,
y debera interferir lo menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a
la informacion.

Articulo 41. El procedimiento para reserva de la informacion, se ajustara a lo siguiente:

VI

Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnarla a la o las areas
que puedan tener la informacion a mas tardar al dia habil siguiente a aguel en gque
se haya recibido.

El &rea debera solicitar a la Unidad de Transparencia dentro de los fres dias
siguientes a aquel en que haya recibido la solicitud, para que convoque al Comité
de Transparencia, para que en un plazo no mayor a tres dias y resuelva sobre la
clasificacion solicitada.

El titular del area del sujeto obligado debera hacer la solicitud de reserva al Comité
de Transparencia, por medio de su Unidad de Transparencia;

En el oficic de solicitud se debera sefialar, como minimo:

a) Los documentos o expedientes reservados;

b) La fecha en que expira el plazo de reserva,

c) Las razones y fundamentos por las cuales se reservé la informacion, asi
como |a aplicacion de la prueba de dafio donde se expresen las razones y
fundamentos por las cuales se considera que debe ser clasificada, y

d) Sefalar el plazo de reserva por el que se solicita que se reserve, el cual no
puede exceder de cinco afos;

El Comité de Transparencia debera resolver la solicitud de reserva dentro de los 9
dias posterior a la solicitud presentada por el area correspondiente;

Una vez resuelto, el Comité de Transparencia respectivo debera hacer la solicitud
correspondiente al Instituto, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba
de dafo y sefalando el plazo de reserva, y
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VIl.  El Pleno del Instituto debera resolver la solicitud de reserva dentro de los 60 dias
siguientes, contados a partir de aquél en que recibié |a solicitud.

Articulo 42. El procedimiento para ampliar el periodo de reserva de la informacién, se
ajustaré a lo siguiente:

F El titular del area del sujeto obligado debera hacer la solicitud de ampliacion del
periodo de reserva al Comité de Transparencia con tres meses de anticipacion al
vencimiento del mismo, por conducto de la Unidad de Transparencia;

1l En el oficio de solicitud se debera sefialar, como minimo:

a) Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo de

reserva,
b) La fecha en que expira el plazo de reserva;
c) Las razones y fundamentos por las cuales subsiste la reserva, asl como la

aplicacién de la prueba de dafic donde se expresen los motivos y
fundamentos por las cuales se considera que debe de seguir clasificada,
mismos que deberan guardar estrecha relacién con el nuevo plazo de reserva
propuesto,

d) Senalar el plazo de reserva por el que se solicita que se amplie, el cual no
puede exceder de cinco anos;

e) El acta donde el Comité de Transparencia haya aprobado la reserva
inicialmente;

L. El Comité de Transparencia debera resolver la solicitud de ampliacion del periodo
de reserva dentro de los 30 dias naturales posterior a |a solicitud de ampliacian;

IV.  El Comité de Transparencia respectivo deberd hacer la solicitud correspondiente al
Instituto, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y
sefialando el plazo de reserva ampliado, por lo menos con dos meses de
anticipacion al vencimiento del pericdo, y

V. El Pleno del Instituto debera resolver la solicitud de ampliacion del periodo de
reserva dentro de los-60 dias siguientes, contados a partir de aquél en que recibi6 la
solicitud,

Articulo 43. En ambaos casos, el Pleno del Instituto, cuando asi lo estime necesario, podra
requerir al sujeto obligado, dentro de los cinco dias contados a partir de la recepcion de la
solicitud presentada, para que entregue la mformacién gque permita contar con mas
elementos de juicio para determinar sobre la procedencia o no de la solicitud. Los sujetos
obligados, daran contestaciéon al requerimiento antes citado en un plazo de cinco dias
contados a partir de |a recepcion del requerimiento.

El plazo con el que cuenta el Instituto para emitir la resolucién se suspendera, hasta en
tanto no se cuenten con los elementos necesarios para determinar la procedencia de la
solicitud presentada por el sujeto obligado, y se reanudara una vez que el requerimiento
haya sido desahogado.

En caso de que el Instituto haya negado la solicitud de reserva o, en su caso, su
ampliacién, el sujeto obligado debera desclasificar |a informacién.
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Articulo 44. Para los efectos de la fraccion |, del articulo 79, de la Ley, se entendera lo
siguiente:

L. Se quebrante la unidad de las partes integrantes del Estado, sefialadas en el
articulo 3 de la Constitucién del Estado Libre y Soberano del Estado de Nayarit;

Il Se amenace o ponga en riesgo la gobernabilidad democratica porque se impida el
derecho a votar o a ser votado, 0 cuando se obstaculice la celebracién de
elecciones;

1. Se ponga en peligre [a coordinacién interinstitucional en materia de seguridad
Estatal;

V. Se posibilite la destruccion, inhabilitaciéon o sabotaje de cualquier infraestructura de
caracter estratégico o prioritario, asl como la indispensable para la provision de
bienes o servicios publicos de agua potable, de emergencia, vias generales de
comunicacién o de cualquier tipo de infraestructura que represente tal importancia
para el Estado que su destruccién o incapacidad tenga un impacto debilitader en la
seguridad Estatal,

V. Se obstaculicen o bloqueen acciones tendentes a prevenir o combatir epidemias o
enfermedades exdéticas en el Estado;

VI. Se entreguen los datos que se obtengan de las actividades autorizadas mediante
resolucion judicial, asi como la informacion producto de una intervencion de
comunicaciones privadas autorizadas, conforme a las disposiciones previstas en el
Capitulo Il del Titulo lll de la Ley de Seguridad Nacional, y constituyan alguna de las
amenazas previstas en dicha Ley;

VIl. Aquella que revele datos que pudieran ser aprovechados para conocer la capacidad
de reaccion de las instituciones encargadas de la seguridad eslalal, sus normas,
procedimientos, métodos, planes, fuentes, estrategias, informacién de sistemas de
comunicacion, especificaciones técnicas, uso de tecnologia o equipo Utiles para la
Seguridad Estatal, sin importar la naturaleza o el origen de los documentos que la
consignen,

VIIl. Aquella que comprometa la seguridad publica, al poner en peligro las funciones a
cargo del Estados y los Municipios, tendentes a preservar y resguardar la vida, la
salud, la integridad y el ejercicio de los derechos de las personas, asi como para el
mantenimiento del orden puablico, y

IX. También, podré considerarse como informacion reservada que compromete la
defensa estatal, aquella que difunda, actualice o polencialice un riesgo 0 amenaza
que ponga en peligro las misiones generales de las Instituciones encargadas de la
seguridad publica, relacionadas con la defensa del Estado, para salvaguardar la
soberania y defender la integridad, y permanencia del territorio nacional.

Se pone en peligro el arden publico cuando la difusién de la informacion pueda entorpecer
los sistemas de coordinacién interinstitucional en materia de seguridad puablica,
menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos; o menoscabar o limitar la
capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o prevenir disturbios sociales.

Articulo 45. De conformidad con el articulo 79, fraccién Il de la Ley, podra considerarse
como reservada, aguella que de difundirse menoscabe:
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I El curso de las negaciaciones estatales o municipales, entendiéndose por éstas el
dialogo entre las autoridades del estado o municipio y otras autoridades de caracter
nacional, destinadas a alcanzar un objetivo de caracter estatal o municipal.

Para tal efecto, se debera acreditar lo siguiente:

a) La existencia de una negociacién en curso;
b) Identificar el inicio de la negociacién;

c) La etapa en la que se encuentra, y

d) Tema sobre el que versa.

. Las relaciones nacionales entre el Estado y otros Estados, municipios u organismos
nacionales, entendiéndose éstas como los vinculos gue se crean, modifican o
extinguen, entre diversos sujetos que ejercen su accion e influencia mas alla de los
limites del Estado y mediante los cuales se favorece una convivencia arménica
entre dichos sujetos, conformandose como el medio para solucionar diversos
problemas gque dificultan la realizacién de esa convivencia,

Para tal efecto, se deberan sefialar los aspectos generales de la relacion con los Estados,
municipios u otro sujeto y la incidencia de la informacion sobre los aspectos particulares de
esa relacion, La prueba de dafio debera acreditar, ademas, el grado de afectacién de la
relacién, expresando las consecuencias econdmicas, politicas, sociales y sefialar si
existen casos previos en que el otorgamiento de una informacién similar haya afectado
una relacion del Estado o municipio can otro sujeto de derecho nacional.

Articulo 46. De conformidad con el articulo 78, fraccién Il de la Ley, podra considerarse
como reservada, aquella que haya sido entregada al Estado expresamente con ese
caracter o el de confidencial por otro u otros sujelos de derecho estatal o municipal.

Para determinar si la informacion ha sido entregada con caracter de confidencial, se
debera acreditar por parte de los sujetos obligados alguno de los siguientes requisitos:

I Que existan datos ciertos y verificables que demuestren la voluntad expresa e
inequivoca de gue la informacidn proporcionada sea considerada como confidencial.
En ningln caso se tendra la confidencialidad por implicita o tacita, ni tampoco
servira para estos efectos analogla o mayoria de razédn alguna, o

I Que la confidencialidad de la informacién surja de una norma del derecho estatal o
municipal vigente y aplicable al caso concreto; o del documento constitutivo o las
reglas de operacion del organismo de gue se trate.

1. En ambos casos se debera precisar la fuente, validez y condiciones de aplicacion
de la norma en cuestion; su compatibilidad con la normativa del Estado y las normas
de derechos humanos previstas en los tratados internacionales ratificados por el
Estado mexicano.

Articulo 47. Para clasificar la informacion como reservada, de conformidad con el articulo
79, fraccion IV de la Ley, sera necesario acreditar un vinculo, entre ia persona fisica y la
informacion que pueda poner en riesgo su vida, seguridad o salud.



Miércoles 5 de Octubre de 2016 Perigdico Oficial 17

Articulo 48. De conformidad con el articulo 79, fraccion V de la Ley, podré considerarse
como reservada, aquella informacién que obstruya las actividades de verificacion,
inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes. cuando se actualicen los
siguientes elementos:

I La existencia de un procedimiento de verificacién del cumplimiento de las leyes;

Il Que el procedimiento se encuentre en tramite;

Il. La vinculacion directa con las actividades que realiza la autoridad en el
procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes, y

IV. Que la difusién de la informacion impida u obstaculice las actividades de inspeccion,
supervision o vigilancia que realicen las autoridades en el procedimiento de
verificacian del cumplimiento de las Jeyes.

Articulo 49. De conformidad con el articulo 79, fraccion VI de la Ley, podra considerarse
como informacion reservada, aquella cuya difusién pueda obstruir o impedir el ejercicio de
las facultades que llevan a cabo las autoridades competentes para recaudar, fiscalizar y
comprobar el cumplimienta de las obligaciones fiscales en términos de las disposiciones
normativas aplicables.

Ademas de aquella que obstruya la prevencién de delitos al obstaculizar las acciones
implementadas por las autoridades para evitar su comisién, o menoscabar o limitar la
capacidad de las autoridades para evitar la comision de delitos.

Para que se verifique el supuesto de reserva, cuando se cause un perjuicio a las
actividades de persecucion de los delitos, deben de actualizarse los siguientes elementos:

I; La existencia de un proceso penal en sustanciacién o una carpeta de investigacion
en framite;

. Que se acredite el vinculo que existe entre la informacién solicitada y la carpeta de
investigacion, o el proceso penal, segun sea el caso, y

Iil. Que la difusion de la informacion pueda impedir u obstruir las funciones gue ejerce
el Ministerio Publico o su equivalente durante |a etapa de investigacién o ante los
tribunales judiciales con motivo de!l ejercicio de la accion penal.

Articulo 50. De conformidad con el articulo 79, fraccién VIl de la Ley, podra considerarse
como informacion reservada, aquella que contenga las opiniones, recomendaciones 0
puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta
en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada.

Para tal efecto, el sujeto obligado debera acreditar lo siguiente:

1. La existencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;

1. Que la informacién consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de los
servidores publicos que participan en el proceso deliberativo;

. Que la informacion se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso
deliberativo, y

IV. Que con su difusion se pueda llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefio,
negociacion, determinacion o implementacion de los asuntos sometidos a
deliberacidn.
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Cuando se trale de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo,
unicamente podra clasificarse aquella informacién que se encuentre directamente
relacionada con la toma de decisiones y que con su difusién pueda llegar a interrumpir,
menoscabar o inhibir el disefio, negociacién o implementacion de los asuntos sometidos a
deliberacion. Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se adopte de manera
concluyente la dltima determinacién, sea o no susceptible de ejecucién; cuando el proceso
haya quedado sin materia, o cuando por cualquier causa no sea posible continuar con su
desarrollo.

En el caso de que la solicitud de acceso se turne a un area distinta de la responsable de
tomar la decision definitiva y se desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora
debera consultar a la responsable, a efecto de determinar si es procedente ctorgar el
acceso a la informacion solicitada. En estos casos, no se interrumpird el plazo para dar
respuesta a |a solicitud de informacién.

Tratandose de partidos politicos, se considerara reservada la informacién relativa a los
procesos deliberatives de sus 6rganos intemos; la correspondiente a sus estrategias
pcliticas, asi como los estudios, encuestas y analisis utilizados para el desamollo e
implementacién de dichas estrategias.

Articulo 51. De conformidad con el articulo 79, fraccion VIl de la Ley, podra considerarse
como informacién reservada, aquella que obstruya los procedimientos para fincar
responsabilidad a los servidores puiblicos, en tanto no se haya dictado la resolucién
administrativa correspondiente; para lo cual, se deberan acreditar los siguientes
supuestos:

L La existencia de un procedimiento de responsabilidad administrativa en tramite, y
L. Que la informacién se refiera a actuaciones, diligencias y constancias propias del
procedimiento de respansabilidad.

Articulo 52. De conformidad con el articulo 79, fraccidn IX de la Ley, podra considerarse
como informacién reservada, aquella que de divulgarse afecte el debido proceso al
actualizarse los siguientes elementos:

l. La existencia de un procedimiento judicial, administrativo o arbitral en tramite;

1. Que el sujeto obligado sea parie en ese procedimiento;

lll.  Que la informacién no sea conocida por’la contraparte antes de la presentacién de
la misma en el proceso, y

IV.  Que con su divulgacion se afecte la oportunidad de llevar a cabo alguna de las
garantias del debido proceso.

Articulo 53. De conformidad con el articulo 79, fraccién X de la Ley, podra considerarse
como informacién reservada, aguella que wvulnere la conduccion de los expedientes
judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, siempre y
cuando se acrediten los siguientes elementos:

L La existencia de un juicio o procedimiento administrativo materialmente
jurisdiccional, que se encuentre en tramite, y
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I Que la informacién sclicitada se refiera a actuaciones, diligencias o constancias
propias del procedimiento.

Para los efectos del primer parrafo de este numeral, se considera procedimiento seguido
en forma de juicio a aquel formaimente administrativo, pero materialmente jurisdiccianal;
esto es, en el que concurran los siguientes elementos:

1. Que se trate de un procedimiento en el que la autoridad dirima una
controversia entre partes contendientes, asi como los procedimientos en que
la autoridad, frente al particular, prepare su resolucion definitiva, aungue sélo
sea un tramite para cumplir con la garantia de audiencia, y

2, Que se cumplan las formalidades esenciales del procedimiento.

No seran objeto de reserva las resoluciones interlocutorias o definitivas que se dicten
dentro de los procedimientos o con las que se concluya el mismo.

En estos casos deberd otorgarse acceso a la resolucion en versian publica, testando la
informacién clasificada.

Articulo 54, De conformidad con el articulo 78, fraccion XI de la Ley, podra considerarse
como informacién reservada, aquella que forme parte de las averiguaciones previas o
carpetas de investigacién que resulte de la etapa de investigacién, durante la cual, de
conformidad con la normativa en materia penal, el Ministerio Plblico o su equivalente
retne indicios para el esclarecimiento de los hechos y, en su caso, los dalos de prueba
para sustentar el ejercicio o no de la accién penal, la acusacion contra el imputado y la
reparacion del dafo.

Articulo 55. De conformidad con el articulo 79, fraccién Xl de la Ley, podra considerarse
como informacion reservada, aquella que por disposicion expresa de una ley o de un
Tratado Internacional del que el Estado mexicano sea parte, le otorgue tal caracter
siempre que no se contravenga lo establecido en la Ley. Para que se actuslice este
supuesto de reserva, los sujetos obligados deberan fundar y motivar la clasificacién de la
informacion, sefialando de manera especifica el supuesto normativo que expresamente le
otorga ese caracter.

Articulo 56. Ademas de lo sefialado por el articulo 81 de la Ley, no podra invocarse el
caracter de reservado de la infarmacion cuando se trate de informacidn relativa a la
asignacién y ejercicio de los gastos de campafias, precampafas y gastos en general de
partidos politicos con cuenta al presupuesto publico, ni las aportaciones de cualquier tipo o
especie que realicen los particulares sin importar el destino de los recursos aportados.

Capitulo I
Informacién confidencial

Articulo 57. La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra
ese caracter de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular
de la informacién o mandamiento escrito emitido por autoridad competente.

Articulo 5B. Los datos personales de conformidad con lo establecido en el articulo B2 de
la Ley, no podran clasificarse como confidenciales ante sus titulares.
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Articulo 59. Para los efectos del articulo 85 de la Ley, los Comités de Transparencia,
emitiran los acuerdos fundados y motivados que correspondan.

Articulo 80. El consentimiento sefialado en el articulo 57 de este Reglamento, debera ser
por escrito o medio de autentificacion equivalente, con las excepciones sefialadas en la
Ley.

Articulo 61. En caso de que el titular de los datos realice una sclicitud de acceso a la
informacién donde se encuentren sus datos personales, los sujetos obligados deberan
reconducir la solicitud y atenderla en téminos de las leyes aplicables al ejercicio del
derecho a la proteccion de datos personales, dando acceso a los datos previa acreditacion
de la identidad o personalidad del mismo, en términos de las disposiciones normalivas
aplicables.

Articulo 62. Cuando un sujeto obligado reciba una solicitud de acceso a un expediente ¢
documentos gue contengan informacion confidencial y el Comité de Transparencia lo
considere pertinente, podra requerir al particular titular de la informacién su autorizacién
para entregarla, quien tendrd diez dias para responder a partir de la notificacion
correspondiente. El silencio del particular sera considerado como una negativa.

Articulo 63. El Comité de Transparencia debera dar acceso a las versiones publicas de los
expedientes o documentos a que se refiere el parrafo que antecede, en las que se omitan
los documentos o las partes o secciones de éstos que contengan informacién confidencial,
aun en los casos en que no se haya requerido al pariicular titular de la informacion para
que otorgue su consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del
mismo.

Articulo 64. En caso de que se encuentre informacion confidencial dentro de un
documento que contenga informacion puablica, debera evitarse por cualquier medic se
visualicen los datos confidenciales y para tal efecto se incluira en el cuerpo del documento
una leyenda en la que se aclare esta circunstancia.

Articulo B5. Los procedimientos para acceder a los datos personales que estén en
posesion de los sujetos obligades garantizaran su debida proteccion, con el fin de regular
su manejo, mantenimiento, seguridad y correccion.

Articulo 66. Para clasificar la informacion como confidencialidad, en el caso en el que los
particulares la hayan entregado con ese caracter, los sujetos obligados deberan
determinar si aguellos son titulares de la informacién y si tienen el derecho de que se
considere clasificada, debiendo fundar y motivar la confidencialidad.

La informacion que podra actualizar este supuesto, entre ofra, es |a siguiente:

I\ La que se refiera al patrimonio de una persona moral, y

11 La que comprenda hechos y actos de caracter econdmico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser util para un competidor por
ejemplo, la relativa a detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus
negociaciones, acuerdos de los 6rganos de administracién, politicas de dividendos y
sus modificaciones o actas de asamblea.
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Articulo 67. Serd confidencial la informacién que los particulares proporcionen a los
sujetos obligados para fines estadisticos; la que estos obtengan de registros
administrativos o aquellos que contengan informacién relativa al estado civil de las
persanas, no padran difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra
forma que permita la identificacion inmediata de los involucrados, o conduzcan, por su
estructura, contenido o grado de desagregacién a la identificacion individual de los
mismos.

Articulo 68. Para clasificar la informacién por secreto fiduciario o bancario, deberan
acreditarse los siguientes elementos.

. Que intervenga una institucion de crédito realizando alguna de las operaciones
referidas en la Ley de Instituciones de Crédito,

1l Que se refiera a datos o informacién que se obtenga o genere con motivo de la
celebracion de dichas operaciones;

1. Que sea requerida por una persona diversa al depositante, deudor, titular,
beneficiario, fideicomitente, fideicomisario, comitente o mandante, a los
representantes legales o a quienes tengan otorgado poder para disponer de la
cuenta o para intervenir en |la operacion o servicio, y

IvV. Que refiera a informacidn cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de
derecho intemacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos.

Articulo 69. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, los sujetos obligados gue se
constituyan como fideicomitentes, fideicomisarios o fiduciarios en fideicomisos que
involucren recursos publicos no podran clasificar, por ese solo supuesto, la informacién
relativa al ejercicio de estos, como secreto fiduciario, sin perjuicio de gue se actualice
alguna de las demas causales de clasificacién que se prevén en la Ley y en las demas
disposiciones legales aplicables.

Articulo 70. Para clasificar la informacién por secreto comercial o industrial deberan
acreditarse los supuestos siguientes:

I Que se trate de informacion generada con motive de aclividades industriales o
comerciales de su titular, en términos de lo dispuesto en la Ley de Propiedad
Industrial;

L. Que la informacién sea guardada con caracter de confidencial y se hayan adoptado
los medios o sistemas para preservarla;

Il Que la informacién signifique a su titular obtener o mantener una ventaja
competitiva o econdmica frente a terceros, y

IV.  Que la informacién no sea del dominio puiblico ni resulte evidente para un técnico o
perito en la materia, con base en la informacion previamente

Articulo 71. Para clasificar la informacion por secreto fiscal se debera acreditar que se
trata de informacion tributaria, declaraciones y datos suministrados por los contribuyentes
o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos en el ejercicio de las
facultades de comprobacién a cargo del personal de la autoridad fiscal que interviene en
los tramites relativos a la aplicacién de disposiciones fiscales.
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Las autoridades fiscales estatales y municipales, en el &mbito de su competencia, podran
clasificar la informacién que obtengan en virtud de los diversos tramites relativos a la
aplicacién de las disposiciones tributarias, asi como del ejercicio de sus facultades de
comprobacion.

Los sujetos obligados que se constituyan como contribuyentes o como autoridades en
materia tributaria no podran clasificar la informacién relativa al cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en ejercicio de recursos publicos como secreto fiscal, sin perjuicio de
que dicha informacidn pueda ubicarse en algun otro supuesto de clasificacion previsto en
la Ley.

Articulo 72. Para clasificar la informacion por secreto bursatil, los sujetos obligados que
realicen operaciones o presten servicios de conformidad con la Ley del Mercado de
Valores, deberan acreditar que:

. La informacion este relacionada con las operaciones que realizan o los servicios
que proporcionan, Y

Il. Sea requerida por una persona diversa al cliente, comitente, mandante,
fideicomitente, fideicomisario, beneficiario, representante legal de los anteriores, o
quienes tengan otorgado poder para disponer de la cuenta o para intervenir en la
operacion o servicio.

Articulo 73. Podra clasificarse por secreto postal toda aquella informacién que se
encuentre relacionada con los usuarios del servicio publico de correcs y de los servicios
diversos, de conformidad con la Ley del Servicio Postal Mexicano.

Articulo 74. En el caso particular, respeclo de las concesiones, permisos o autorizaciones
de que se trate, otorgadas por lo sujetos obligados, salo podra clasificarse aquella
informacian censiderada como confidencial.

Articulo 75. En la aplicacidn de la prueba de interés publico para otorgar informacion

clasificada como confidencial por razones de seguridad y salubridad, o para proteger los

derechos de terceros, se requiera su publicacion, de conformidad con el dltimo parrafo del

articulo 85 de la Ley, el Instituto en el ambito de su respectiva competencia atendera, con

base en elementos de idoneidad, necesidad y proporcionalidad, lo siguiente:

I Deberén acreditar el vinculo entre la informacién confidencial y el tema de
seguridad, salubridad, o proteccion de derechos de terceros;

IL Que el beneficio del interés publico de divulgar la informacién es mayor gue el
derecho del titular de la misma a mantener su confidencialidad;

M. Deberan citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable de la Ley o las leyes que
le otorguen el caracter de confidencial a la informacion;

IV.  Precisaran las razones objetivas por las que el acceso a la informacién generaria un
beneficio al interés publico;

V. En la motivacion de la desclasificacion, debera acreditar las circunstancias de modo,
tiempo y lugar que justifiquen el interés publico de conocer la informacién, y
VI.  Deberéan elegir la opcién de acceso a la infarmacion que menos invada la intimidad

ocasionada por la divulgacion, la cual sera adecuada y proporcional para la
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proteccidn del interés privado, y deberéa interferir lo menos posible en el ejercicio
efectivo del derecho de acceso a la informacion.

Articulo 76. Los sujetos obligados que cuenten con sistemas de datos personales deberan
hacer del conocimiento del Instituto y del publico en general por medio de sus sitios de
Internet, el listado que de éstos se elabore, indicando su objeto, datos que contiene, el uso
que se le da, la unidad administrativa que lo maneja y el nombre del responsable. El
Instituto publicara el registro actualizado de dichos sistemas, en su caso.

Titulo V
Archivos Administrativos

Articulo 77. El Instituto expedird acuerdos o lineamientos que contengan los criterios para
la organizacién, conservacion y adecuado funcionamiento de los archivos. Tales criterios
se ajustaran a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 78. Los Sujetos obligados, traténdose de archivos, deberan:

I Implementar métodos y medidas para su administracién técnica y tecnoldgica,
organizar, conservar de manera homogénea, garantizar la seguridad y evitar el
acceso no autorizado a la informacién de archivo que reciban, produzcan, abtengan,
adguieran, transformen o posean, derivado de sus facultades, competencias o
funciones;

Il Elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos, a través del anélisis de
los procesos con los que cuenten los Sujetos obligados conforme a sus atribuciones

y funciones;
l. Dotar a los archivo de los elementos de identificacién necesarios para conocer su
origen;
IV.  Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;
V. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la administracion de

archivos y la gestion documental,
VI.  Racionalizar la produccién, uso, distribucidn y control de los archivo, y
VIl. Resguardar sus archivos.

Tratdndose de fideicomisos y fondos piiblicos que no cuenten con estructura organica, asi
como de cualquier persona fisica que reciba y ejerza recursos publicos, o realice actos de
autoridad, Unicamente estaran obligados a cumplir lo dispuesto en las fracciones I, VI, VII,
Xly XIl.

Articulo 79. Las areas son directamente respansables de identificar los documentos
impresos o electrénicos en archivos administrativos.

Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite ante las dreas de los sujetos
obligados, asi como las resoluciones definitivas que se adopten por éstas, deberan contar
con la documentacion que los sustente.

Articulo 80. Los sujetos obligados, deberan elaborar los Instrumentos de control y
consulta archivisticos, tanto impresos como electrénicos, vinculandolos con los procesos
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institucionales, derivados de las atribuciones y funciones, manteniéndolos aclualizados y
dispanibles, que propicien la administracién y gestién documental de sus archivos.

Articulo 81. Los Sujetos obligados deberan establecer la estrategia de conservacién a
largo plazo y las acciones que garanticen los procesos de gestién documental.

Articulo 82. Los documentos o expedientes gque hayan sido objeto de salicitud de acceso
a la informacién, con independencia de su clasificacién, se deberén conservar por dos
afos mas, a la conclusion de su vigencia documental.

Articulo 83. El plazo de conservacién de los documentos o expedientes que contengan
informacién que haya sido clasificada como reservada, debera atender a un periodo igual a
lo sefalado en el Catalogo de disposicién documental o al plazo de reserva senslado en &l
indice de expedientes clasificados cemo reservadoes, aplicando el que resulte mayor.

Articulo 84. Cuando se desclasifique un expediente, en términos de las disposiciones
aplicables, su plazo de conservacién se ampliara por un tiempo igual al sefialado en el
Catalogo de disposicion documental o al plazo de reserva, aplicando el que resulte mayor.

Articulo 85. En los archivos de framite se conservara la documentacion que se encuentre
activa, atendiendo la vigencia documental establecida en el Catalogo de disposicién
documental, asi como aquélla que ha sido clasificada como reservada, mientras conserve
tal caracter.

Articulo 86. Los sujetos obligados podran promover la baja documental ante el Instituto.
Para tal efecto deberan asegurar que los plazos de conservacién hayan prescrito y que Ia
documentacién no se encuentre clasificada como reservada o confidencial.

Articulo 87. Los Sujetos obligados estableceran el procedimiento de consulta, préstamo y
seguimiento interno de los expedientes.

Ademas, podran emprender proyectos de digitalizacién de documentos.

Articulo 8B. Bajo ningun supuesto se deberan eliminar los documentos en soporte papel
que hayan sido digilalizados, al menas que esté establecido en el Catalogo de disposicién
documental; los documentos digitalizados seran.consideradas copias simples, de no existir
disposician legal y procedimiento que dé validez a estos.

Articulo 89. Para el caso de lo establecido en el articulo 100 de la Ley, correspondera a
los 6rganos de control establecer los criterios especificos en materia de organizacién de
archivos administrativos que no tengan el caracter de histdricos, siempre que no exista
disposicién en contrario. Si fuera el caso, lo serd quien se sefale en la disposicién
aplicable.
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Titulo VI
Costos por acceso, reproduccian y envio de la informacion

Articulo 90. Las personas podrén solicitar a los sujetos obligados la reproduccién de la
informacién en la modalidad de su interés. Para esos efectos, observaran lo que dispone la
Ley y este Reglamento, previo el pago del derecho correspandiente, cuando fuera el caso.

Articulo 91. Los sujetos obligados observaran la gratuidad como principio rector del
procedimiento de acceso a la informacién publica.

La gratuidad comprende el derecho de las personas a ser orientadas y asesoradas por
parte del responsable de la Unidad de Transparencia y de cualquier otro servidor publico
del sujeto obligado. »

También comprenderd, el envio de la informacién solicitada por medios electrénicos,
cuando no incluya la utilizacion de material.

Articulo 92. Ademas, observaran el principio que garantiza el costo razonable de la
informacién publica solicitada.

Dicho principio comprendera los derechos de acceso, los costos de reproduccion y el
envio de la informacion.

Articulo 83. En caso de que los entes publicos posean una version electronica de la
informacién solicitada, podrén enviarla al particular sin costo alguno o ponerla a su
disposicién en el sitio de Internet, comunicéndole que los datos estén a su disposicién para
acceder a los mismos.

De igual manera se proporcionara dicha informacion al solicitante sin costo alguno en los
casos en que éste proporcione el dispositivo de almacenamiento para recibirla.

Los costos referidos en el parrafo anterior no podran rebasar el de los materiales utilizados
para la reproduccién de la informacioén, debiendo publicarse en los sitics de Internet de los
entes publicos para conocimiento de los solicitantes.

Articulo 94, Los sujetos obligados podran reproducir la informacién solicitada ademas,
ademas de lo sefialado en el articulo 133, apartado |V de la ley, en medios magnéticos,
Opticos, sonoros, visuales, holograficos u olros medios. En esos casos se cobraran a los
solicitantes, los derechos que correspondan y el pago respectivo debera hacerse
previamente a |a reproduccién de la informacian.

Articulo 95. Los costos de las copias certificadas se determinarén conforme a la
legislacién aplicable.

La certificacién aplicable en los casos a que se refiere este Reglamento es equivalente a
cotejar y compulsar los documentos entregados con los que obran en los archivos del
sujeto obligado. La certificacién debera ser realizada por el titular del drea en donde se
encuentren los documentos o, en su defecto, por el Comité competente, salvo que el
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solicitante expresamente sefiale su interés de que sean certificadas a su costa por el
fedatario publico de su eleccion.

El caosto por la certificacion se determinara considerando a cada acta, constancia o
documento y sus anexos, como un expediente.

Articulo 96. En tcdos los casos, los sujetos obligados que provean servicios de
informacién deberan cobrar la reproduccién de la informacién tomando en cuenta su valor
comercial.

En caso de controversia, el valor comercial se determinard en base al costo de
reproduccion gue emitan dos de los centros de fotocopiado de mayar circulacian del lugar,
a criterio del Instituto.

Dichos servicios deberan estipularse en las leyes de ingresos correspondientes,
observando en todo momento lo estipulado en la Ley y en el presente reglamento.

Articulo 97. Para el desahogo de las actuaciones tendentes a permitir la consulta directa,
en los cascs en que ésta resulte procedente, los sujetos obligados deberan observar lo
siguiente:

I Sefalar claramente al particular, en la respuesta a su solicitud, el lugar, dia y hora
en que se podra llevar a cabo la consulta de la documentacion solicitada. En caso
de que, derivado del volumen o de las particularidades de los documentos, el sujeto
obligado determine que se requiere mas de un dia para realizar la consulta, en la
respuesta a la solicitud también se deberd indicar esta situacién al solicitante y los
dias, y horarios en gue podra llevarse a cabo.

. Indicar claramente la ubicacion del lugar en que el sclicitante pedra llevar a cabo la
consulta de la informacion debiendo ser éste, en la medida de lo posible, el domicilio
de la Unidad de Transparencia, asl como el nombre, cargo y datos de contacto del
personal que le permitira el acceso;

1. Proporcionar al solicitante las facilidades y asistencia requerida para la consulta de
los documentos;

V. Abstenerse de requerir al solicitante que acredite interés alguno;

V. Adoptar las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que resulten
necesarias para garantizar la integridad de la informacién a consultar, de
conformidad con las caracteristicas especificas del documento solicitado

V1. Hacer del conocimiento del solicitante, previo al accesao a la informacion, las reglas
a gue se sujetara la consulta para garantizar la integridad de los documentos, y

VIl. Para el caso de documentos que contengan partes o secciones clasificadas como
reservadas o confidenciales, el sujeto obligado debera hacer del conocimiento del
solicitante, previo al acceso a la informacion, la resclucién debidamente fundada y
motivada del Comité de Transparencia, en la que se clasificaron las partes o
secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 98. La consulta fisica de la informacion se realizara en presencia del personal que
para tal efecto haya sido designado, quien implementard las medidas para asegurar en
todo momento |a integridad de la documentacion, conforme a la resolucion que, al efecto,
emita el Comité de Transparencia.
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El solicitante debera observar en todo momento las reglas gue el sujefo obligado haya
hecho de su conocimiento para efectos de la conservacion de los documentos.

El solicitante debera realizar la consulta de los documentos requeridos en el lugar, horarios
y con la persona destinada para tal efecto.

Si una vez realizada la diligencia, en el tiempo previsto para ello, no fuera posible consultar
toda la documentacion, el solicitante podrd requerir al sujeto obligado una nueva cita,
misma que debera ser programada indicandole al particular los dias y horarios en que
podra llevarse a cabo.

Articulo 99. Si una vez consultada la versién publica de la documentacidn, el solicitante
requiriera la reproduccion de la informacién o de parte de la misma en otra modalidad,
salvo impedimento justificado, los sujetos obligados deberén otorgar acceso a ésta, previo
el pago comrespondiente, sin necesidad de gue se presente una nueva solicitud de
informacion.

Articulo 100. Para el caso de la reproduccion en copia simple o certificada, la informacion
debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte hojas
simples.

Articulo 101. Salvo que exista impedimento justificado para hacerlo, los sujetos obligados
deberan atender la solicitud de los solicitantes respecto de la forma de envio de la
informacién solicitada, la cual podra realizarse por correo certificade o mensajeria, con
acuse de recibo, siempre y cuando los solicitantes hayan cubierto o cubran el servicio
respectivo.

Articulo 102. El Instituto podré establecera los criterios que permitan facilitar el envio de la
informacién, reducir sus costes y facilitar su pago evitando el traslado fisico de los
solicitantes a ofras oficinas distantes.

Capitulo VII
Del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién

Articulo 103. Ademas de lo dispuesta por la ley, el Instituto podra:

L Aprobar la celebracion de contratos que comprometan el patrimonio del Instituto;

IL Recomendar procedimientos o sistemas para que los entes publicos reciban,
procesen, tramiten y resuelvan las solicitudes de acceso a la informacién, asi como
a los datos personales y su correccion,

Il. Recomendar sistemas para que los entes publicos puedan enviar al Instituto
resoluciones, criterios, solicitudes, consultas, informes y cualquier otro acto o
comunicacion por medios electrénicos, cuya transmision garantice en su caso la
seguridad, integridad, autenticidad, reserva y confidencialidad de la informacién y
genere regisiros electronicos del envio y recepcion correspondiente;

V. Realizar visitas o requerir a los entes publicos para asegurar la debida clasificacion
de la informacién, su desclasificacion o la procedencia de otorgar acceso a la
misma, y

V. Las demas que le confieran las leyes, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.



28 Periédico Oficial Miércoles 5 de Octubre de 2016

Articulo 104. El Instituto acordara el funcionamiento de su Unidad y Comité de
Transparencia, acorde con lo establecido en la Ley y el presente Reglamento.

Titulo VIII
Disposiciones comunes para las Unidades de
Transparencia y los Comités de Transparencia

Articulo 105. Las Unidades de Transparencia estaran a cargo de un servidor publico
adscrito al sujeto obligado que designe el fitular. Podran incorporarse con el cardcter de
habilitados, otros servidores publicos que al efecto designe el mismo titular.

Los integrantes de la Unidad de Transparencia deberan contar con el perfil necesario
sobre el conocimiento y dominio de las funciones y estructuras administrativas, el directorio
de funcionarios y el seguimiento de las politicas de gestion administrativa.

Por cada sujeto obligado habra una Unidad de Transparencia y tantas oficinas habilitadas
como lo requieran las circunstancias del servicio publico.

Articulo 106. El titular de la Unidad de Transparencia y los miembros de los Comités de
Transparencia sdlo podran ser suplidos en sus funciones por servidores publicos
designados por el titular del ente publico.

Los Comités de Transparencia estaran constituidos por, cuando menos, los tres
integrantes sefialados en el articulo 120 de la Ley y las decisiones y demas actos que
dicten deberan tomarse por unanimidad o mayoria de votos.

Articulo 107. Los sujetos obligados de naturaleza centralizada y paraestatal, deberan
establecer su Unidad de Transparencia y el respectivo Comité de Transparencia.

Aquellos sujetos obligados que no cuenten con érgano interno de control, area de
responsabilidades, érgano encargado de vigilancia o equivalente dentro de su estructura,
se integrard la persona equivalente del sujeto obligado al que se encuentre sectorizado,
ante la necesidad de crear el Comité de Transparencia propio.

Articulo 108. Los nombramientos o cambios que realicen los sujetos obligados respecto
de los servidores publicos integrantes de los Camités y de las Unidades de Transparencia
deberan de hacerse publicos dentro de los diez dias siguientes a que se efectlen, dando
aviso al Instituto dentro del mismo término, en el que se acompane, la aceptacion del
cargo.

Articulo 109. La Unidad de Transparencia remitira al Instituto, dentro de los primeros diez
dias posteriores de cada bimestre, un informe estadistico de los datos de transparencia y
acceso a la informacion del sujeto obligado, que minimamente debera contener:

K Respecto de las solicitudes de informacién:
: 1 Tipo de saolicitud: acceso a la informacién y/o proteccién de datos;
2. El nombre o denominacidn del solicitante;
3. Determinando si es persona fisica o persona juridica colectiva;
4. La documentacion solicitada;







































